Benutzerprofil/Benutzermenu

Das Benutzerprofil stellt verschiede Mdglichkeiten zum konfigurieren von Documents zur
Verfligung und es kann sich von hier aus abgemeldet werden.
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Benutzereinstellungen

In den Benutzereinstellungen lassen sich verschieden Individualisierungen vornehmen. Zu
beachten ist, das Anderungen erst nach einer erneuten Anmeldung aktiv werden. Es lasst sich die
Start-Outbar setzten, welche beim einloggen Standartmafig angezeigt wird.
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Kennwort andern

"Kennwort andern" bietet die Funktion zum wechseln des Passwort.
‘ Es kann passieren, das vorhandene API Keys zuriickgesetzt werden.

Kennwort andern p 4

Wechseln Sie Ihr perstinliches Kennwort, indem Sie die Felder
ausfilllen. Beachten Sie, dass damit zu lhrer Sicherheit evtl.
vorhandene API Keys ebenfalls zuriickgesetzt werden!
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Im "Sprache wechseln" Fenster, lasst sich die Oberflachen Sprache andern. Zurzeit stehen
Deutsch und Englisch zur Verfligung.

Sprache wechseln X

Wahlen Sie die gewiinschie Sprache fiir die Oberflache aus und
schicken Sie das Formular ab.

Sprachauswahl

Deutsch -

OK Abbrechen

Abwesenheit

Im "Abwesenheit" Fenster, lasst sich einstellen, ob man derzeit im Haus beziehungsweise nicht im
Haus ist. Es Iasst sich der Zeitraum einstellen, in welchem man nicht im Haus ist und Stellvertreter
fur diesen Zeitraum. Mappen kénnen an die Stellvertretung weitergeleitet werden. Zusatzlich 1asst
sich eine zuvor eingestellte Nachricht einrichten, welche an Versender verschickt wird.
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Machricht an Versender schicken.
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Personlicher Ordner

Im Fenster "Persdnliche Ordner" kdnnen neue Ordner erstellt werden oder nicht mehr bendtigte
Ordner geléscht werden. Wenn ein Ordner ausgewahlt wird (in der Abbildung beispielhaft Projekt
123) kdnnen weitere Einstellungen konfiguriert werden. Es kann der Ordnername verandert werden
und Benachrichtigungen per E-Mail fUr dieses Ordner aktiviert werden. Es lassen sich aullerdem
verschiedene Filtereinstellungen vornehmen, um gewunschte Inhalte anzeigen zu lassen.
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E-Mail Optionen

In den E-Mail Optionen kdnnen Zusammenfassungen fur Eingang und Abschluss von Vorgangen per
E-Mail zugesendet werden. Der Zeitpunkt, zu welcher dieses Zusammenfassung verschickt werden
soll, kann auch ausgewahlt werden. Aulierdem kdnnen Benachrichtigungen fur Neue Mappe im
Eingangskorb und Mappe zurlck aus Versendung aktiviert werden.
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Info/Support

Das Info/Support Fenster bietet verschiedene technische Informationen wie Versionsnummern und
Verbrauchtes Volume. Zusatzlich kdnnen hier Supportfalle gemeldet werden.
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