
Die Linke Menü Spalte oder Outbar lässt sich in drei Bereiche gliedern.

In der ober Hälfte der Outbar, lässt sich die Outbar mit Hilfe des Pfeils einklappen.

Durch "+ Neue Mappe" lässt sich eine neue Mappe anlegen.

"Favoriten" lassen sich als Favoriten markierte Einträge finden.

"Eingang zeigt neu eingegangene Dokumente an.

"Aufgaben"

 "Zuletzt benutzt" zeigt eine Liste der zuletzt benutzten Dokumente an.

"Wiedervorlage"

"Gelöscht" beinhaltet gelöschte Dokumente.

"Gespeicherte Suchen" beinhaltet die aus "Erweiterter Suche" gespeicherter eigenen Suchen.

Die mittlere Hälfte der Outbar variiert je nach Auswahl der der unteren Hälfte.

Die untere Leiste der Outbar bietet die möglich zwischen verschieden Ansichten der mittleren
Outbar hälfte zu wechseln.

Es gibt Ordner, Mailroom, Invoice, Procurement, Administration, Dokumentenbaum und Reports. 
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