Administration

Wenn Sie den Punkt "Admin" auswahlen, 6ffnet sich eine weitere Leiste. Unter den MenUpunkten
"Dokumente", "Importe", "Benutzerverwaltung" und "System" kdnnen Sie die einzelnen
Registerpunkte aufrufen und Ihre gewtnschten Einstellungen vornehmen.
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In der Warteschlange kénnen am Ende der Zeile jedes Dokuments Aktionen flr das gewlnschte
Dokument ausgeflihrt werden.
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Importe

= EMail

Beschreibung der einzelnen Aktionsfelder:

Zip-Datei herunterladen:

Uber dieses Icon kdnnen die Dokumente im Zip-Format heruntergeladen werden.

C

Dokument erneut verarbeiten:

Mit einem Links-Klick erscheint eine Liste von Verarbeitungsschritten. Durch Auswahl des
gewlnschten Schrittes wird das Dokument ab diesem Schritt wieder verarbeitet.
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B Verarbeitet

0 Geléscht

Datei-Loschen:

Uber dieses Icon kdnnen ausgewéhlte Belege geléscht werden.
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