Leitfaden - Validierung

Dieser Leitfaden dokumentiert, wie ein Dokument im Normalfall zu dokumentieren ist.

1. Offnen der Validierung

Uber ,Validierung” erreicht man den Hauptarbeitsbereich der Anwendung. Hier werden die
ausgelesenen Belege vom Anwender lberpriift und bestéatigt. Uber den Punkt Squeeze in der
Registerzeile kann die Validierung gedffnet werden.
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Eine neue Seite 6ffnet sich in der alle Dokumente erscheinen, welche Squeeze bisher verarbeitet
hat und welche nun validiert, also vom Anwender bestatigt oder korrigiert werden mussen.

ID 1| Status 1| Erstelldatum 1| Kommentar 1] Mandantenland | Lieferanten-Nr. 1| Lieferanten-Name 1|
i — — ] — — C
O 1 Bereit 29.11.2021,15:32 1000 1234567890 B.R.T. GmbH
D 2 Bereit 01.12.2021,10:45
O 3 Bereit 01.12.2021, 10:45
D 4 Bereit 01.12.2021,18:10
O 5 Bereit 01.12.2021,18:10 1000 DE

Mit einem Klick auf eine Zeile 6ffnet man den selektierten Beleg, um diesen zu prifen und
bestatigen.

2. Uberblick Uber die Validierung

Die Validierungsansicht gliedert sich in 4 Bereiche:

® Indexfelder / Bearbeitungsbereich
® Aktionsregister

® Viewer

® Positionsebene


https://docs.squeeze.one/uploads/images/gallery/2024-04/image-1713362281759.png
https://docs.squeeze.one/uploads/images/gallery/2022-08/image-1661764758627.png
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@ Upload 1000
Lieferanten-Nr.
1234567890
Lieferanten-Name
BRT. Gmbk B.R.T. GmbH RECHNUNG .
Lieferanten-Land | o er, 60549 Frankfurt
o
LR.T.
Vorgang
Rechnung Seite: 12 .
Empfénger:
Belegdatum
Taor DEXPRO Solutions GmbH Rechnungsdatum:  13.01.2020
el l Herr Glaesner Rechnungsnummer: 47110815
;71"“]‘;’5”‘ Bestellung: 4500050502
Gotenstrale 6 Kundennummer:  A00342
Bestelung 20097 Hamburg Zahlungsziel: 10 Tage (PO10)
ELisEl Deutschland Falligkeitsdatum:  23.01.2020
BAN Lieferschein: 98137240
DE11502109000209865084 Lieferdatum: 17.01.2020
Ustld
DE113541138
Netto
4108393 Zusatzliche Informationen I || I‘ |I ||| II‘
o T T ] Wir bedanken uns fur Ihren Auftrag
7.80595 242424
Steuersatz Das Li dem Lei
1200 |Benid1num [ Anzahl Elnhenl PreisiElnhenl Netto)
Brutto l
A
Pos  Bezeichnung Menge Einzelpreis Betrag
! 200 140000 260000 D
2 300 255,00 76500 o
3 400 188,00 75200 5]
4 100 8.150,42 8.15042 o

3. Beispiel-Validierung eines Beleges

Jetzt beginnt die eigentliche Validierung des extrahierten Beleges.
In der Validierung ibernehmen Sie im Regelfall zwei Aufgaben:

® Priafung der von Squeeze erkannten Feldwerte. Wurden alle Informationen des
verarbeiteten Dokumentes korrekt ausgelesen?
® Korrektur fehlerhafter & Erganzung fehlender Feldwerte.

Bei dieser Tatigkeit unterstitzt die Benutzeroberflache durch farbige Markierungen an den
Feldern. Bspw. werden leere Pflichtfelder rot markiert und signalisieren so, dass das Dokument
noch nicht valide ist.


https://docs.squeeze.one/uploads/images/gallery/2022-03/image-1646219175726.png
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Mandant Vorgang
> | v Rechnung
Lieferanten-Nr. Lieferanten-Name [3 Lieferanten-Land
Belegdatum Belegnummer Bestellung
13.07.2018 280081 v
IBAN Ustld
DE02120300000000202051 DE123456789
Netto Steuer Steuersatz
D
A
|:\ Pos Bezeichnung Menge Einzelpreis
= O 1 Ubernachtung. 2 Nichte Hotel 1.00 158,88
= D 2 Verpflegung Friihstiick v 1,00 11,76
= O 3 Fahrtkosten, Taxi Berlin v 1,00 2336
= |:\ 4 Fahrtkosten, Taxi Nirnberg v 1,00 20,09
SE
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Viewer

Handelsrechnung (380) Nr. 280081 vom 13.07.2018

Wihung
Abrechnungszeitraum:
Leitwege-1D:

‘Weitere Referent:

Weitere Referenz:

Verkaufer
Globale Nummer:
Name:
Ansprechpartner.
Abteilung:
Anschrift:

Telefon:
E-Mail:
Steuernummer:
USE-1d.Ne.:

Betrag
158,88
11,76
2336

20,09

EUR
09.07.2018 bis 11.07.2018
04011000-12345-34.

Hotelrechung,

At der Referenz:Referenzpapier (916]
Tak-Nue-und-Berlin

At der Referen:Relerenzpapier (916]

4000001123452 (LN}
Lieferant GmbH

Wex Mustermann
Wuster-Einkauf
Ueferantenstrafie 20
DE 80333 Munchen
+£9891234567
Wex®Mustermenn.de
201/113/40209
DF123486789

Test

o o o

[=]

Sind alle Felder geflllt und bestatigt wird der Validierungsbutton griin und das Dokument kann als
valide bestatigt werden. Der Beleg wird gespeicht und an die Schnittstellen geschickt. Danach wird
der nachste Beleg geladen.
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-1 Mandant Vorgang
Py 1000 ~ Rechnung
Lieferanten-Nr. Lieferanten-Name |3 Lieferanten-Land
1234567890 B.R.T. GmbH DE
Belegdatum Belegnummer Bestellung
13.07.2018 280081 987654 v
IBAN Ustld
DE02120300000000202051
Netto Steuer Steuersatz
4nnnn 1ann annn
=
AR
D Pos Bezeichnung Menge Einzelpreis
= D 1 Ubernachtung. 2 Nichte Hotel = 1,00 158,88
= O 2 Verpflegung Friihstiick v 1,00 11,76
= O 3 Fahrtkosten, Taxi Berlin v 1.00 2336
= O 4 Fahrtkosten, Taxi Niirmberg v 1,00 20,09
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Viewer

Handelsrechnung (380) Nr. 280081 vom 13.07.2018

wahung:
Abrechaungszeitraum:
Leltwege-ID:

Weitere Referent:

‘Weltere Referent:

Verkiufer
Globzle Nummer:
Name:
Ansprechpartner.
Abteilung:
Anschrift:

Telefon:
E-Mail:
Stevernummer.

USE-Id N

Betrag
158,88
11,76
2336

20,09

EUR
09.07.2018 bis 11.07.2018.
04011000-12345-34

Hotelrechung:

Art der Referenz:Referenzpapier (916]
Taxi-Nue-und-Berlin

Art der Referenz:Referenzpapier (916]

4000001123452 (LN}
Lisferant GmbH

Wax Mustermann
Wuster-inkauf
Ueferantenstralie 20
DE 80333 Minchen
+£9891234567
Nex@Mustermann.de
201/113/40209
DF1234%6780

Test

Werden Fehler in der Schnittstelle gemeldet, wird der Mitarbeiter direkt dartber informiert.
In der Regel handelt es sich hierbei um Plausibilitatsprifungen, die fehl geschlagen sind oder die

Schnittstelle meldet einen Fehler zurlck, welcher dann durch manuelle Eingabe zu korrigieren ist.

Z.B. ,,Buchung nicht méglich, Periode geschlossen”.
Wurden die Daten korrigiert, kann erneut ,validiert” werden.
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