Erganzung neuer Felder

Wenn eines lhrer Belege neue Felder aufweist, die nun auch in Squeeze erganzt werden mussen,
kdnnen Sie dies schnell und einfach tun. Hierzu klicken Sie auf das Register ,,Dokumentenklassen”:
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Mit einem Doppelklick auf Ihre Belegart wird eine neue Registerkarte gedffnet.
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Die Registerkarte ,Felder” zeigt alle bereits existierenden Felder und deren Details.
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Um ein neues Feld zu erganzen, klicken Sie auf das Plus-Zeichen unten links in der Ecke. Nun
kdnnen Sie die Feld-Eigenschaften erganzen.
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Der Name ist eine technische Bezeichnung aus der Datenbank oder dem Zielsystem.

Die Beschreibung ist das angezeigte Label des Feldes. Der ,Field Type" bestimmt die Art des
Feldes, bendtigen Sie eine Checkbox, einen Radiobutton, ein Text- oder Datumsfeld?

Sollten Sie Lokatoren bendtigen, um das neue Feld automatisch mit einem Wert aus Ihrem Beleg zu
fullen, wenden Sie sich bitte an Ihren Admin. In der Gruppe unterscheiden Sie ob sich das Feld auf
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dem Beleg in den Kopfdaten befindet oder in den Items.

Die folgenden Auswahlen bestimmen ob das Feld verpflichtend gefillt werden soll, man es
bearbeiten darf oder ob es bestatigt werden muss bevor der Beleg validiert werden kann.

Wenn alles gefillt ist, dricken Sie auf ,,Speichern” und das Feld ist bereit zur Nutzung.
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