Dokument Aufteilen

Die Trennfunktion ist hauptsachlich fur E-Mail-Rechnungen gedacht. Wenn Lieferanten sich nicht

an die Vorgabe der E-Mail-Rechnungs-Zustellung halten (pro PDF Datei eine Rechnung).

In dem neuen Fenster wird ein Dialog gestartet, um die Belege voneinander zu trennen und so aus

einem Beleg mehrere zu machen.
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DEXPRO Solutions GmbH Rechnungsdatum:  13.01.2020
Herr Glaesner Rechnungsnummer: 47110815
== Bestellung: 4500050502
GotenstralRe 6 Kundennummer:  AD0342
20097 Hamburg Zahlungsziel: 10 Tage (P010)

Deutschland

Falligkeitsdatum:
Lieferschein:

Lieferdatum

23.01.2020
98137240
17.01.2020
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Auf der linken Seite werden alle Seiten des original PDFs aufgelistet. In der Mitte ist der Bereich flr
die Neuerstellung und Rechts sieht man die aktuell ausgewahlte Seite.

Um einen Beleg aufzuteilen werden die zu einer Rechnung dazugehdrigen Seiten einzeln entweder
per Maus mit Drag&Drop oder per Pfeil-Taste der Tastatur in den mittleren Bereich Ubertragen.
Dort kann man auch die Reihenfolge der Seiten korrigieren.

Ist das Rechnungsdokument korrekt separiert, kann die Erzeugung eines neuen Einzelbelegs mit
~Dokument erzeugen” gestartet werden. Der neue Beleg wird direkt von SQUEEZE ausgelesen,
verarbeitet und sobald er bereit steht auch in der Ubersichtsliste bereitgestellt. Dieser Vorgang
wird solange wiederholt bis der original Beleg komplett aufgeteilt worden ist.
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